石家庄学院教师外出参加教学会议总结报告

所在单位：                                                         年  月  日

	姓    名
	
	年龄
	
	学位
	
	职称
	

	会议名称
	
	会议规模
	人

	参加会议情况总结
	（会议简况、活动内容、主要收获及工作建议等）



	会后汇报交流情况
	（汇报交流形式、范围、过程等情况）

	会议资料归档情况
	资料类型
	资料名称
	数量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	接收部门：                 接收人：               年   月   日

	专项经费负责人
意    见
	负责人（签字）：           年   月   日

	院部意见
	负责人（签字）：              单位公章：           年   月   日


注：参会人员返校后，应及时在本部门一定范围内汇报交流，将总结交所在院部和教务处，并将会议资料上交所在院部资料室等部门保存。
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