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[bookmark: _Toc1678405311]系统说明
通过信息化手段，实现外来人员在线申请进校，教职工在线审批，审批通过后，外来人员可刷二维码进出学校。
[bookmark: _Toc998923392][bookmark: _Toc1136914785]进校申请流程
[bookmark: _Toc577904643]访客提交申请(访客需填写教职工与企业微信绑定的手机号)
[bookmark: _Toc1345166109]访客申请后，需教职工本人进行审核
[bookmark: _Toc963954981]审核通过后，申请人可在申请记录处打开二维码进出校园
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1. [bookmark: _Toc1236025813]主要功能
主要包含进校申请、进校审批、统计查询三部分。
[bookmark: _Toc626952718]进校申请
主要包括访客预约、添加访客同行人员、访客预约列表、访客预约通行码。
[bookmark: _Toc54533629]用户角色
外来人员
[bookmark: _Toc1111438660][bookmark: _GoBack]入口
1. 访客可通过微信扫码进入小程序
[image: ]2.也可以通过微信分享功能或者微信搜索“石家庄学院进校申请”小程序进入。
[bookmark: _Toc953482909]访客预约
通过微信小程序填写基本信息，提交申请。
注意：1.必须填写被访问人企业微信绑定的手机号，否则无法通知到被访人员；
2.首次提交申请系统会进行人脸核验。
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[bookmark: _Toc885358189]添加同行人员
支持添加同行人员。
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[bookmark: _Toc1939872945]我的访问
展示我提交的预约申请列表，点击列表信息可以查看对应的详细信息。
申请状态有：待审核、已通过、已拒绝、已失效。
待审核：已提交预约申请，正在审核中。
已通过：预约申请已通过，在申请访问当天可打开二维码。
已拒绝：预约申请被拒绝。
[image: C:/Users/DELL/Desktop/访客预约/我的访问.png我的访问]
[bookmark: _Toc725210888]通行码
查看预约申请详细信息，如果通过会显示对应二维码，二维码当天有效。
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教职工
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1. 在企业微信的工作台中打开【进校申请审核】应用
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2. 通过消息治理平台的消息推送，点击查看详情也可进入审核界面。
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[bookmark: _Toc538723481][bookmark: _Toc909124996]待审核
以列表的形式展示所有待审核的进校申请，支持上拉加载更多，点击进入申请详情页面，进行审核操作。
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[bookmark: _Toc1799658122][bookmark: _Toc692551938]已审核
该页面以列表的形式展示所有已审核的进校申请，支持上拉加载更多，可点击卡片进入申请详情页面，左上角的标签代表审核结果，包括：已通过、已拒绝、已忽略。
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