大事记编写格式要求
1.日期后空一个，不用标点逗号。如：1月11日 学校申报的“河北省生物制药国际联合研究中心”被认定为省级国际科技合作基地，是学校首次获批省级国际科技合作基地。
2.“老师”，改为“教师”；“同学”，改为“学生”。如：7月4日 音乐学院教师XX获“河北省师德标兵”称号。
3.志书及大事记里一般不用“同志”二字。

4.阶段性大事，表述为某月某日至某月某日。如：7月6日至8月19日 为期45天的河北省4个批次及外省16个批次，的招生录取工作完成。

5.共计、达到这类词语删掉不用。如：学生代表共计（删掉）500人参加。

6.一个活动或会议的承办、主办方，放在开始的位置。表述为“XXX主办的XX活动”。如：X月XX日 由工信部人才交流中心主办，国信蓝桥教育科技股份有限公司承办的2021年第十二届蓝桥杯全国软件和信息技术专业人才大赛（河北赛区）落下帷幕，机电学院学生XXX等获C/C++程序设计（大学B组）一等奖3项，三等奖4项；XXX等获单片机设计与开发（大学组）三等奖1项。XXX等7名教师获优秀指导教师奖。

7.无确切日期的大事记放在本月后面，表述为“X月”，不出现以年为日期的条目。
8.职务、称号，学位名称等放在姓名前面，如“院长、博士XXX”,不说“院长XXX博士”。
9.两个引号或书名号连用，之间无其他标点符号。如“XX”“XX”；《XX》《XX》。 
10.“荣获”“获得”这类用词，一般只保留“获”字，荣或得等字样删掉。“荣誉称号”可删掉“荣誉”二字。

11.数字运用：在“第”字后面的数字或“等奖”前数字用大写，如：第九届、第一名；一等奖等。标语中的数字一般用大写。其他数字用阿拉伯数字，如：8项、2个、3人等。

12.XXX等10名学生，应该表述为“学生XXX等10人”。

13.大事记中不出现“了”字。

14.某某教授作《某》讲座。用“作”字，而不用“做”字。

15.某活动由某单位举办，某活动在某地举行。如：2015年6月26日-6月27日 以“创赢未来 缔梦中国”为主题的石家庄市驻石高校创新创意创业成果展在石家庄市国际博览中心举办。改为“举行”。
